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立 案





1、针对环境违法情况，由环境监察相关单位填报《环境违法行为立案登记表》；


2、《环境违法行为立案登记表》经法规科备案后，由主管局长审批，予以立案；





调  查


取  证





1、由立案部门负责调查取证，案件调查人员需2人以上，并主动出示证件；2、询问应分别进行，并制作调查询问笔录，经被调查人签名盖章；3、证据应当符合有关规定，并经查证属实才能作为认定事实的依据





初  步


审  查





1、调查终结，调查部门应当提出初步处理意见，制作《案件调查报告》，并将《案件调查报告》及已查明的违法事实和证据材料等报大队长、主管局长审定后，送法规科审查；


2、法规科对违法事实和证据材料等进行审查后，提出审查意见报主管局长审定，根据情况召开案件讨论会。





告  知


权  力





1、下发《行政处罚事先告知书》，告知当事人违法事实、处罚依据；2、拟对当事人作出较大数额罚款、责令停产停业、暂扣或吊销许可证和没收等重大行政处罚的，下发《听证告知书》，告知当事人有权要求听证，其申请须在被告知3日内以书面形式提出。





作  出


决  定





1、经充分听取当事人的陈述和申辩后，法规科对案件进行审查，提出处理意见报主管局长审批并提交案件审查委员会进行讨论；


2、经案件审查委员会集体讨论后，作出处罚决定，由法规科制作《环境行政处罚决定书》，并经局长签发；








送  达





《环境行政处罚决定书》应当在作出决定之日起7日内送达








- 188 -

